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6.3.3 สง่บนัทกึการปฏิบติัการป้องกนั (Preventive Action Record, PAR) (F-1102), 
Preventive Action Record Work Log (PAR LOG) (F-1103) ให้ผู้ รับผิดชอบตรวจสอบ 
พิจารณาผลของการปฏบิตัิการป้องกนั และลงนาม 
หน้า 4/6 เปล่ียนข้อ 6.3 ผู้จดัการคณุภาพ เป็นข้อ 6.4 ผู้จดัการคณุภาพ 
หน้า 4/6 เปล่ียนข้อ 6.3.1 ลงนามและสง่ให้ผู้ ท่ีได้รับมอบหมายจดัเก็บใบ PAR เป็น 6.4.1 
ลงนามและสง่ให้ผู้ ท่ีได้รับมอบหมายจดัเก็บใบ PAR  
หน้า 4/6 เปล่ียนข้อ 6.3.2 สรุปผลเข้าท่ีประชมุทบทวนการบริหารตามระเบียบปฏิบตัิการ 
เร่ืองการทบทวนการบริหาร(QP-01-15-01) เป็น 6.4.2  
หน้า 5/6 ข้อ 7 การบนัทกึ เพ่ิมข้อความ Preventive Action Record Work Log (PAR LOG)
(F-1103) 
หน้า 5/6 ข้อ 8 เอกสารตวัอย่าง/สิง่ท่ีแนบมาด้วย เพ่ิมข้อ 8.3 Preventive Action Record 
Work Log (PAR LOG) (F-1103) 
หน้า 6/6 แก้ไขขัน้ตอนการดําเนินงานการปฏิบตัิการป้องกนั 

04 4 มิ.ย.61 หน้า1/6 แก้ไข ผู้จดัทํา จาก รศ.ผอ่งพรรณ นนัทาภิสทุธ์ิ กรรมการคณุภาพ เป็น นายปิยะ 
วงศ์จําปา ผู้จดัการทัว่ไป ผู้ทบทวน จาก รศ.ดร.สมหญิง ธมัวาสร เป็น อ.ดร.นพ.อาสา 
ธรรมหงส์ ผู้อนมุตัิ จาก รศ.ดร.ภาวพนัธ์ ภทัรโกศล เป็น ศ.ดร.พญ.ณฎัฐิยา หิรัญกาญจน์ 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
 
เอกสารไม่ควบคมุ



 
ฝ่ายจลุชีววิทยา 

โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
1873 ถนนราชดําริ ปทมุวนั กทม. 10330 

 
ระเบยีบปฏบัิต ิ

(Quality Procedure) 

QP-01-11-01 
แก้ไขครัง้ท่ี : 04 
วนัท่ี  4 มิถนุายน 2561 
หน้า :   3/6 

เร่ือง : การปฏบัิติการป้องกัน 
 

เอกสารควบคมุ/ห้ามถ่ายเอกสาร 

1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้เกิดการปรับปรุงพฒันา ลดการเกิดข้อบกพร่อง ทัง้ด้านระบบคณุภาพและวิชาการ 
 

2. ขอบข่าย 
ใช้สําหรับการดําเนินการปฏิบตัิการป้องกนัเชิงรุกโดยการวางแผนดําเนินการและตรวจสอบเพ่ือหาโอกาสพฒันาทกุ
กิจกรรมของห้องปฏบิตักิาร 
 

3. นิยาม 
- 
 

4. เอกสารอ้างอิง 
4.1 คูมื่อคณุภาพหมวด 11 การปฏบิตัิการป้องกนั 
4.2 ระเบียบปฏบิตัิเร่ืองการแก้ไขข้อร้องเรียน (QP-01-8-01) 
4.3 ระเบียบปฏบิตัิเร่ืองการตรวจหาและควบคมุสิ่งท่ีไม่เป็นไปตามข้อกําหนด (QP-01-9-10) 
4.4 ระเบียบปฏบิตัิเร่ืองการปฏิบตัิการแก้ไข (QP-01-10-01) 
4.5 ระเบียบปฏบิตัิเร่ืองการตรวจติดตามคณุภาพภายใน (QP-01-14-01) 
4.6 ระเบียบปฏบิตัิเร่ืองการทบทวนการบริหาร (QP-01-15-01) 

 
5. ผู้รับผดิชอบ 

หวัหน้าห้องปฏิบติัการ/หวัหน้าหน่วย 
ผู้จดัการวิชาการ หรือผู้ ท่ีได้รับมอบหมาย 
ผู้ รับผิดชอบควบคมุเอกสาร 
ผู้จดัการคณุภาพ 
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6. ขัน้ตอนการดาํเนินงาน 
6.1 หวัหน้าห้องปฏิบตัิการ/หวัหน้าหน่วย 

6.1.1 จัดทําแผนงานโดยการทบทวนวิธีทดสอบ การวิเคราะห์ข้อมูลจากผลการควบคุมคุณภาพและการ
ทดสอบความชํานาญ ผลจากการรายงานสิ่งท่ีไม่เป็นไปตามข้อกําหนด การประเมินคุณภาพจาก
องค์กรภายนอกพร้อมกําหนดระยะเวลาดําเนินงาน และผู้ รับผิดชอบ บนัทึกในแบบฟอร์มแผนการ
ปฏิบตัิการป้องกนั F-1101  

6.1.2 มอบหมายให้ผู้ รับผิดชอบดําเนินการ 
6.2 ผู้ รับผิดชอบท่ีได้รับมอบหมาย 

6.2.1 กําหนดรายละเอียดกิจกรรมการป้องกัน และปรึกษาหารือเก่ียวกับแนวทางการดําเนินกิจกรรม
ดงักลา่วกบัหวัหน้าห้องปฏิบตักิาร/หวัหน้าหน่วย 

6.2.2 ดําเนินการให้เสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
6.2.3 บนัทึกการปฏิบตัิการป้องกนัลงในแบบฟอร์ม PAR (F-11002) สง่ให้หวัหน้าห้องปฏิบติั/หวัหน้าหน่วย

พิจารณาและลงนามจากนัน้นําสง่ผู้จดัการคณุภาพ 
6.2.4 สง่บนัทกึให้ผู้ควบคมุเอกสารเพ่ือขอหมายเลข PAR (F-1102) พร้อมกบับนัทกึใน (F-1101) 

6.3 ผู้ รับผิดชอบควบคมุเอกสาร 
6.3.1 กําหนดเลขท่ี PAR (PAR NO.) ลงในแบบฟอร์มบนัทกึการปฏิบตัิการป้องกัน (Preventive Action 

Record, PAR) (F-1102)  
6.3.2 บนัทกึข้อมลูเบือ้งต้นลงใน Preventive Action Record Work Log (PAR LOG) (F-1103)  
6.3.3 สง่บนัทึกการปฏิบตัิการป้องกนั (Preventive Action Record, PAR) (F-1102), Preventive Action 

Record Work Log (PAR LOG) (F-1103) ให้ผู้ รับผิดชอบตรวจสอบ พิจารณาผลของการปฏิบตัิการ
ป้องกนั และลงนาม 

6.4 ผู้จดัการคณุภาพ 
6.4.1 ลงนามและสง่ให้ผู้ ท่ีได้รับมอบหมายจดัเก็บใบ PAR 
6.4.2 สรุปผลเข้าท่ีประชมุทบทวนการบริหารตามระเบียบปฏิบตัิการเร่ืองการทบทวนการบริหาร(QP-01-15-01) 
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7. การบันทกึ 
บนัทึกในแผนการปฏิบติัการป้องกัน (F-1101), บนัทึกการปฏิบตัิการป้องกัน (F-1102), Preventive Action 
Record Work Log (PAR LOG) (F-1103) และเก็บรักษาเอกสารตามระเบียบปฏิบตัิเร่ืองการควบคมุเอกสาร   
(QP-01-3-01)  
 

8. เอกสารตัวอย่าง/สิ่งท่ีแนบมาด้วย 
8.1 แผนการปฏิบตัิการป้องกนั (F-1101) 
8.2 บนัทึกการปฏิบตักิารป้องกนั (Preventive Action Record, PAR) (F-1102) 
8.3 Preventive Action Record Work Log (PAR LOG) (F-1103) 
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      ขัน้ตอนการดาํเนินงานการปฏบัิตกิารป้องกัน 
 

 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
  

ผลจากการทบทวนวธีิการ 
ควบคุมคุณภาพ ฯลฯ 

หวัหน้าห้องปฏบิัตกิาร/หัวหน้าหน่วย 
- จัดทาํแผนฯ (F-1101) 
- มอบหมายผู้รับผิดชอบและกาํหนดเวลา 

ผู้รับผิดชอบ 
- จัดทาํรายละเอียดกจิกรรม 
- ดาํเนินการ (F-1102) 

ผู้ควบคุมเอกสาร 
- กาํหนดเลขที่ PAR (F-1102) 
- บันทกึเลขท่ี PAR LOG (F-1103) 
- จัดเกบ็แผนฯ (F-1101) 

ผู้ตรวจสอบ 
หวัหน้าหน่วย/หวัหน้าห้องปฏบิัตกิาร 
- PAR (F-1102), PAR LOG (F-1103) 

เข้าประชุมทบทวนการบริหาร 

ผู้จัดการคุณภาพ 
- ลงนาม PAR (F-1102) 
- ส่งให้ผู้ควบคุมเอกสารจัดเก็บเอกสาร  
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