
 
 
เอกสารไม่ควบคมุ



 
ฝ่ายจลุชีววิทยา 

โรงพยาบาลจฬุาลงกรณ์ 
1873 ถนนราชดําริ ปทมุวนั กทม. 10330 

 
ระเบยีบปฏิบัต ิ

(Quality  Procedure) 

QP-01-1-02 
แก้ไขครัง้ท่ี : 03 
วนัท่ี 4 มิถนุายน 2561 
หน้า :   2/4 

เร่ือง  การหลีกเล่ียงการมีส่วนร่วมในกิจกรรมที่จะลดความเช่ือถือ 
 

เอกสารควบคมุ/ห้ามถ่ายเอกสาร 
 

วงศ์จําปา ผู้จดัการทัว่ไป ผู้ทบทวน จาก อ.ดร.ธนิษฐา ฉตัรสวุรรณ เป็น อ.ดร.นพ.อาสา 
ธรรมหงส์ ผู้อนมุตัิ จาก รศ.ดร.ภาวพนัธ์ ภทัรโกศล เป็น ศ.ดร.พญ.ณฎัฐิยา หิรัญกาญจน์ 
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1. วัตถุประสงค์ 
เพ่ือให้มัน่ใจว่าบคุลากรทกุระดบัในระบบคณุภาพของห้องปฏิบตักิารได้ปฏิบตัิงานอย่างเหมาะสม และหลีกเล่ียง
การมีสว่นร่วมในกิจกรรมใดๆ ท่ีจะลดความเช่ือถือในความสามารถ ความเป็นกลาง มีผลกระทบการตดัสนิใจ หรือ
การดําเนินการด้วยความซ่ือตรงตอ่วิชาชีพ และมีจริยธรรม 
 

2. ขอบข่าย 
ใช้สําหรับบคุลากรทกุคนท่ีอยู่ในระบบคณุภาพและวิชาการของห้องปฏบิตัิการ 
 

3. นิยาม 
       - 
 

4. เอกสารอ้างอิง 
4.1 คูมื่อคณุภาพหมวด 1 องค์กรและการบริหาร 
4.2 ระเบียบปฏบิตัิเร่ืองการควบคมุเอกสาร (QP-01-3-01) 

 
5. ผู้รับผดิชอบ 

ผู้จดัการคณุภาพ พิจารณาข้อมลูของเจ้าหน้าท่ีจากแบบฟอร์ม 
 

6. ขัน้ตอนการดาํเนินการ 
6.1 เจ้าหน้าท่ีทกุฝ่ายท่ีเก่ียวข้อง 

6.1.1 ยดึมัน่ตอ่จรรยาบรรณของห้องปฏิบตัิการ อยา่งเคร่งครัด คือ 
6.1.1.1 ปฏิบตัิตามนโยบายและขัน้ตอนการดําเนินงาน รวมทัง้เอกสารท่ีเก่ียวข้องในงานของตน 
6.1.1.2 ไม่เปิดเผยความลบัหรือข้อมลูของผู้ รับบริการแก่บคุคลอ่ืนท่ีไมเ่ก่ียวข้อง 
6.1.1.3 ป้องกนัการร่ัวไหลของข้อมลูของผู้ รับบริการแก่บคุคลท่ีไม่เก่ียวข้อง 
6.1.1.4 ไม่เข้าร่วมกิจกรรมท่ีจะลดความเช่ือถือในความสามารถ ความเป็นกลาง มีผลกระทบการ

ตดัสนิใจ หรือดําเนินการด้วยความซ่ือตรงตอ่วิชาชีพ 
6.1.1.5 ตัวอย่างสิ่งส่งตรวจ ไปใช้เพ่ือวัตถุประสงค์อ่ืน ใช้ได้สําหรับสิ่งตรวจท่ีเหลือและไม่มีช่ือ หรือ

ตวัอย่างรวม 
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6.1.2 กรอกแบบฟอร์มเปิดเผยกิจกรรมท่ีดําเนินการ ในปัจจุบนั  พร้อมทัง้ตําแหน่งท่ีรับผิดชอบ ท่ีมีส่วน
เก่ียวข้องกบังานวิชาชีพ นอกเหนือจากงานประจําท่ีทําอยู่ของฝ่ายจลุชีววิทยา เสนอ 
ผู้จดัการคณุภาพ 

6.2 ผู้จดัการคณุภาพ 
6.2.1 ควบคมุให้เจ้าหน้าท่ีทกุฝ่ายดําเนินการกรอกแบบฟอร์มให้ครบถ้วน และเก็บรวบรวมไว้เป็นหลกัฐาน 
6.2.2 พิจารณาข้อมลูท่ีได้รับ หากพบว่าเจ้าหน้าท่ีท่านใดมีกิจกรรมอ่ืนท่ีอาจมีผลกระทบต่อการดําเนินงาน

ของห้องปฏิบัติการฝ่ายจุลชีววิทยา หรือลดความเช่ือถือในความสามารถความเป็นกลาง ในการ
ตดัสนิใจหรือการดําเนินการด้วยความซ่ือตรงตอ่วิชาชีพ ให้พิจารณาดําเนินการแก้ไขทนัที 

 
7. การบันทกึ 

7.1 แบบฟอร์มการเปิดเผยกิจกรรมท่ีเข้าร่วมในสาขาวิชาชีพท่ีเก่ียวข้อง (F-101) 
7.2 แบบฟอร์มรับทราบจรรยาบรรณห้องปฏิบตัิการ และการรักษาความลบัของผู้ ป่วย (F-102) 

 
8. เอกสารตัวอย่าง/สิ่งที่แนบท้าย 

8.1 แบบฟอร์มการเปิดเผยกิจกรรมท่ีเข้าร่วมในสาขาวิชาชีพท่ีเก่ียวข้อง (F-101) 
8.2 แบบฟอร์มรับทราบจรรยาบรรณห้องปฏิบตัิการ และการรักษาความลบัของผู้ ป่วย (F-102) 

ขัน้ตอนการดาํเนินการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย 

 

กรอกแบบฟอร์มการเปิดเผยกจิกรรม (F-101) 
และจรรยาบรรณของห้องปฏบิัตกิาร 
การรักษาความลับของผู้ป่วย (F-102) 

 

ผู้จัดการคุณภาพ 
พจิารณา  
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