
              เลขที่  ......................................

              ทะเบยีน   ...............................

              วนัที่  .......................................

รหัสประเภทธรุกิจ 3000 ประเภทธรุกิจ คณะแพทยศาสตร์
รหัสศูนย์ต้นทุน ศูนย์ต้นทุน
รหัสกองทุน/เงินทุน กองทุน/เงินทุน
รหัสแผนงาน แผนงาน
รหัสเขตตามหน้าที่ เขตตามหน้าที่
รหัสบัญชีแยกประเภท บัญชีแยกประเภท
รหัสหน่วยงาน หน่วยงาน                        โทรศัพท์ 0-2256..............

เรยีน   คณบดี 

รายการ เล่มที/่เลขที่ วันที่
1 วสัดุส านักงาน จ านวน ...... รายการ
2 วสัดุไฟฟา้ จ านวน ...... รายการ
3 วสัดุคอมพวิเตอร์ จ านวน ...... รายการ
4
5

รวมเปน็เงนิทั้งสิ้น .........................
รวม …….   รายการ เป็นเงิน  ……………………..   บาท   .............................................บาทถ้วน

    จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณาให้ความเห็นชอบการจัดซ้ือจัดจ้างและขออนุมัติเบิกจ่ายในระบบ CU-ERP 

 เพือ่เบิกคืนเงินยืมรองจ่ายหมุนเวยีนตามใบยืมเลขที…่   โดยขอให้ออกเช็คส่ังจ่ายในนาม "ชื่อบัญชีเงินฝากเงินยืมรองจ่าย..."

 เพือ่ส่งใช้เงินยืมรองจ่ายตามใบยืมเลขที…่

 โปรดส่ังจ่ายในนาม ....................................... ซ่ึงได้ส ารองจ่ายแล้ว จ านวนเงิน .................. บาท (.........................................................)

(หมายเหตุ ให้ประทับตราจ่ายเงนิแล้ว และลงลายมือชื่อรบัรองการจ่ายและระบชุื่อผู้จ่ายเงนิด้วยตัวบรรจง พรอ้มวันเดือนปทีี่จ่ายก ากับไว้ในหลักฐานการจ่าย)

   
 ก

าร
เงิน

ระ
บุใ

ห้

จฬุาลงกรณ์มหาวิทยาลยั
ปงีบประมาณ ..............

ใบรายงานขอความเห็นชอบการจัดหาพัสดุด้วยเงนิยืมรองจ่าย/เงนิรองจ่ายและขออนุมัติเบิกจ่าย

กฎ ระเบียบ ทีเ่กีย่วขอ้ง  

พระราชบัญญัติการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (3) วิธีการเฉพาะเจาะจง ได้แก ่การทีห่น่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทีม่คุีณสมบัติตรงตามเง่ือนไขที่

หน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึง่ใหเ้ขา้ยืน่ขอ้เสนอ หรือใหเ้ขา้มาเจรจาต่อรองราคา  รวมทัง้การจดัซ้ือจดัจา้งพัสดุกบัผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง

ทีอ่อกตามความในมาตรา 96 วรรคสอง

หนังสือเวียน กรมบัญชีกลาง ที ่กค 0405.4/ว 322 ลงวันที ่24 สิงหาคม 2560  เร่ือง แนวทางปฏบิัติในการด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งผ่านระบบการจดัซ้ือจดัจา้งภาครัฐด้วยอเิล็กทรอนิกส์ 

(E-Government Procurement : e-GP) ขอ้ 2 การจดัซ้ือจดัจา้งทีไ่มต้่องด าเนินการในระบบ e-GP  ขอ้ 2.2.2 กรณีมหาวิทยาลัยในก ากบัของรัฐ ในวงเงินการจดัซ้ือจดัจา้งไมเ่กนิ 100,000 บาท 

บันทึกที ่ศธ 0512.2.7.3/สบง.พส.จห/2852/2560 ลงวันที ่25 สิงหาคม 2560 แนวทางการด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้งตามพระราชบัญญัติการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ วงเงินไมเ่กนิ

 100,000 บาท ขอ้ 2 รายการทีใ่ช้เงินยมืรองจา่ย ในวงเงิน 10,000 บาท

         ด้วย..[ชื่อหน่วยงาน]..........................................มีความจ าเป็นต้องจัดซ้ือ/จัดจ้าง...................................เพือ่ใช้ในงาน ....................................................   ด้วยเงินยืมรองจ่ายใน

วงเงินไม่เกินคร้ังละ 10,000 บาท (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)  ซ่ึง ....[ชื่อหัวหน้าหน่วยงาน] ..................................................................................................ได้ส่ังให้ด าเนินการจัดซ้ือ/จัดจ้าง ซ่ึง

ผู้ขาย/ผู้รับจ้างไม่รับเป็นเงินเชื่อ รับเฉพาะเงินสดเท่านั้น จึงขออนุมัติเบิกจ่ายด้วยเงินสด ดังรายการต่อไปนี้

รายการที่
รหัส

ภาระ
ใบเสรจ็รบัเงนิ ชื่อผู้ขาย/ผู้รบัจ้าง จ านวนเงนิซ้ือ/จ้าง

เรียน  คณบดี
เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(.............................................)
ผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร

เรียน  ผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร
เห็นควรเสนอคณบดีอนุมัติ

ซ่ึงเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560

(..........................................)      
หัวหน้างานคลังและพัสดุ

ผู้จัดท า

(........................................)
เจ้าหน้าที่ส านักงาน (พัสด)ุ

เรียน  หัวหน้างานคลังและพัสดุ
ตรวจสอบแล้ว

(...........................................) 
หัวหน้าหน่วยงานพัสดุ

.................................................  
(...............................................)

หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน 
......./........../.......

.................................................  
(...............................................)

เจ้าหน้าที่ผู้จัดหา 
......./........../.......

โดยมีเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 
และได้ตรวจรับถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว

(...............................................)
ผู้ตรวจรับพัสดุ

เห็นชอบและอนุมัติ

(...................................................... )
คณบดี คณะแพทยศาสตร์
ปฏิบัติการแทนอธิการบดี

......./........../.......

E-616/18-06-65


